UBND XA YEN MO CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN YEN HUNG Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 171/QP-TrMN Yén Mo, ngay 29 thdang 8 nam 2025
QUYET PINH

V/v thanh lap Ban chi dao cong tac ban tru
Nam hoc 2025-2026

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON YEN HUNG

Can ctr phap 1énh s6 12/2003/PL-UBTVQH ngay 26/7/2003 cua Uy ban thudng
vu Quéc hoi vé vé sinh an toan thuc phém ddi véi truong c6 hoc sinh ban tra;

Cin ctr diém d khoan 1 diéu 10 Diéu 1é Truong Mam non ban hanh kém theo
Thong tu s6 52/2020/QD-BGDDT ngay 31 thang 12 nim 2020 cua Bo trudong Bo
Gi4o duc Pao tao vé nhiém vu va quyén han cua Hi¢u truéng Truong Mam non;

Cin ctr s6: 235/SGDPT- CTHSSV ngay 01/8/2025 cta S& gido duc va Pao tao
V/v ting cudng cong tac bao dam an toan thuc pham, phong, chéng ngd doc thuc
pham trong cac co sd gido duc;

Cin clr vao ké hoach thyc hién nhiém vu ndm hoc 2025 - 2026;

Cin ctr diéu kién hoat dong nudi ban tra cua trudng.

QUYET PINH:

Piéu 1. Thanh 1ap Ban chi dao cong tac ban tri ciia nha trudong nam hoc 2025-

2026 gdm cac dong chi co tén sau:

1. B/c Phan Thi Lam Ha - Hiéu truong - Truéng ban
2. D/c Lé Thi Son - Pho Hiéu trudng - Pho ban
3. D/c Poan Thi Chién - Ph6 Hiéu trudng - Pho ban
4. P/c Pham Thi Thanh Hoa - K& toan - TTVP - Uy vién
5. D/c Téng Thi Duyén -BTPTN-TPCMMG - Uy vién
6. B/c Lé Thi Hanh - Thu quy - Uy vién
7. Dl/c Lé Thi Qué - Thu Kho - Uy vién
9 P/cNguyén Thi Mai Sen - NV Y té, kitm ndu dn - Uy vién
10 B/c Nguyén Thi Vinh - Nhén vién ndu n - Uy vién
11 B/c Bui Thi Thoa - Nhén vién ndu n - Uy vién
12 B/c Nguyén Thi Huong - Nhan vién niu an - Uy vién
13 D/c Lé Thi Mo - Nhan vién nau an - Uy vién

14 Ong/ba: - Truong ban PDCMHS - Uy vién



Piéu 2. Ban chi dao chiu trach nhiém xady dung ké hoach huéng dan kiém tra,
giam sat to chirc cong tac ban tri. Nhiém vu cta cac thanh vién do dong chi Trudng
ban phan cong.

Piéu 3. Cac 6ng (ba) c6 tén tai diéu 1 chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.
Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngdy ky dén hét nim hoc 2025 - 2026./.

Noi nhdn:

- Phong VHXH (dé b/c); ‘ -
- Nhu didu 1 (dé thyc hién); Y/ TRUONG

- Luu VT, MNYH. MAM NON

LTS HSVSATTP (5)




PHAN CONG TRACH NHIEM CAC THANH VIEN
TRONG BAN CHI PAO BAN TRU
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 171/0D-TrMN, ngay 29 /8/2025
cua Hiéu truong Truong MN Yén Hung)

Trudng ban chi dao phan cong nhi¢m vu cho céc thanh vién nhu sau:

* Ba. Phan Thi Lam Ha - Hi¢u trudng - Truong Ban chi dao: Phu trach chung.

- Tham muu voi cép uy Pang, cac doan thé cua x3, Ban dai dién CMHS, tram y
té x4 phdi hop thuc hién dé cong tac to chirc ban tra dat hidu qua.

- Tang cudong CSVC 16p ban tra, b tri can bo, ngudi cham soc, cap dudng 16p
bén trt, quyét dinh chi tra cac khoan lién quan dén 16p ban tru.

- Ky truc tiép v6i cac nha cung tmg thuc pham cho bép dn ban tra nha truong.

* Ba. Lé Thi Son -Ph6 Hi¢u truéng — Pho Ban chi dao: Phu trach chinh cong tac
ban tru.

- Xay dung ké hoach hoat dong nuéi dudng cia trudng, cing voi Hiéu trudng lua
chon don vi ki hop dong mua thuc pham sach c6 uy tin, c6 day du ho so phap 1y theo
quy dinh va phan céng nhiém vu cho cdc thanh vién lién quan dén hoat dong nudi
dudng tré.

- Tham gia cong tac giao nhan thyc pham

- Giam sat viéc giao nhan thyc pham, giam sat quéa trinh ché bién, chia dinh
lwong thye pham chin vé cac 16p.

- C6 trach nhiém kiém tra, giam sat viéc thuc hién ndi quy, quy ché nha bép.

- Xir Iy kip thoi nhitng vi pham ctia nhan vién bép vé ché bién, thao tac, k¥ thuat
nau in, vé sinh bép....

- Phéi hop véi Tram y té xa to chirc kham strc khoe dinh ky cho hoc sinh vao dau
nam hoc.

* Ba. Poan Thi Chién— Pho Hiéu truong — Pho Ban chi dao: Phu trach cong tac
dam bdo an toan trudng hoc.

- Cung v6i Hiéu trudng lia chon don vi ki hop déng mua thuc pham sach ¢ uy
tin va phan cong nhiém vu cho cc thanh vién lién quan dén hoat dong nudi dudng
tre.

- Phdi hop véi to bép, gido vién cac nhém, 16p thuc hién cac bién phap can
thiép voi HS suy dinh dudng thé nhe can, thip coi va béo phi.

- Tham gia cong tac giao nhan thyc pham.

- Giam sat viéc giao nhan thyc pham, gidm sat quéa trinh ché bién, chia dinh
lugng thyc pham chin vé cac 16p.

- C6 trach nhiém kiém tra, giam sat viéc thuc hién nd1 quy, quy ché nha bép.



- Xur 1y kip thoi nhitng vi pham ctia nhan vién bép vé ché bién, thao tac, ky thuat
niu an, vé sinh bép....

* P/c Lé Thi Hanh: Thi quy - Uy vién

- Chiu trach nhiém thu tién an cta tré tir nhan vién ban phiéu an. Chi tra tién
thuc pham, chi lwong cho nhan vién nau an khi dugc su déng ¥ cla truong ban.

* P/c Pham Thi Thanh Hoa: Ké toan- Uy vién

- Phu trach hd so chiam séc ban tru, cap nhat phiéu thu, phiéu chi, sb quy tién
mat, luu gitr chimg tir thu - chi dung nguyén tic, dam bao tai chinh cong khai.

- Thanh quyét toan cong khai, minh bach va trung thuc hang thang, hoc ky, nim
hoc vé thu-chi bép an ban tru.

* P/c Lé Thi Qué - Thi kho: Hang ngay theo ddi xuat - nhap - ton kho dung qui
dinh, cubi thang cling véi ké toan kiém tra kho, can tinh d6i chiéu giita thuc té va s6
sach.

* P/c Téng Thi Duyén — Bi thu doan thanh nién

- Tham gia cong tac giao nhan thuc pham hang ngay.

- Cubi thang cung Thua kho va ké toan kiém kho, d6i chiéu giita thuc té va s6
sach.

- Thudng xuyén theo ddi viée to chirc cho tré an trén 16p kip thoi tham muu véi
Pho hiéu trudong phuy trach cong tac nudi dé co diéu chinh hop 1y vé thuc don, khau
phan n cia tré.

- Tham gia t6 kiém tra cong tac ban tra: Thuong xuyén kiém tra, nhic nhé va
xur 1y kip thoi nhiing sai pham trong quy trinh to chirc ban tru.

- Phan anh trung thyc vao bién ban khi tham gia kiém tra giam sat.

* Ong/ba - Truong ban dai dién CMHS trudng

- Tham gia t6 kiém tra céng tac ban tri nhu: Giao nhan thuc pham, t6 chirc biia
an cho tré tai cac nhom, 16p.

* P/c. Nguyén Thij Vinh — Truéng bép

- Phu trach ho so nudi nhu: Xay dung thyc don trinh Ban giam hiéu duy¢t, tinh

an, tinh khau phan

- Nhan thuc pham nhéap bép va ky xac nhan day di trong chung tir, hda don .

- Thyc hién bép 1 chiéu, ché bién ding qui trinh, dung thuc don, du dinh luong
theo xudt an hang ngay cua tré.

- Phan cong nhan vién giam sat viéc nhap thuc pham hang ngay

- Phan cong nhan vién niu dn hang ngay va kiém tra, dén ddc viéc thyuc hién
ché bién ding qui trinh, ding thyc don, du dinh luong theo xudt dn hang ngdy cua
hoc sinh.

- Phan cong nhén vién bép 1am cong tac vé sinh bép ban tra hang ngay dam bao
bép ludn sach s&; Thung rac dé xa nha bép, co nip ddy, co bao ni 16ng bén trong dé



dam bao vé sinh; Hé théng thoat nudc dam bao thong, khong & dong; Hang ngay co
rira, sip xép gon gang, dung noi quy dinh cac dung cu ché bién

- D& xuat vé viéc bd sung, trang thiét bi, do dung phuc vu bép kip thoi, tao diéu
kién thuan loi dé nhan vién nau dn hoan thanh cong viéc.

- Str dung nude trong may loc trong ché bién nau an (Nudc sach) .

* Nhén vién to6 nudi: (P/c Nguyén Thi Hwong, Bui Thi Thoa, Nguyén Thi
mai Sen, Lé Thi Mo).

- Lam vi¢c theo phan cong cuia BGH

- Thyc hién nghiém tic quy trinh bép 1 chiéu, ché bién dung qui trinh, ding
thue don, du dinh luong theo xuat dn hang ngdy cua tré.

- Nghiém ttc lam viéc theo quy ché lam viéc cta to nudi

+ Pén dung gid theo phan ca. Nghiém tuc thyc hién phan cong nhiém vu cta to
bép va BGH nha truong

+ Nhén thuc phidm nhap bép va ky xac nhan dy du trong chtng tir, hoa don khi
duoc BGH, T6 truéng phan cong.

+ Mic trang phuc lao dong ding qui dinh, sach s&. Pau toc, than thé va quan 4o
gon gang, thudng xuyén rira tay bang xa phong diét khuan trude khi ché bién, chia
thirc 4n, khi tay ban

+ Théng thoang phong khi dén, trudce khi vé dong van ga, kiém tra dé dam bao an
toan, vé sinh sach s& trong ngoai bép

+ Kiém tra thuc pham, néu thyc pham c6 van dé can thong bao ngay cho Ban
giam hiéu, 1ap bién ban dé thay thé thuc pham, dam bao thuc pham tuoi — sach

+ Thire an ché bién xong phai bao quan cin than va chia déu cho xuét an cua tré.

+ Tuyét dbi khong dé hodc so ché thuc pham dudi nén nha, khéng mang thuc
pham cua tré ra khoi bép, khong xAm pham khau phan in cua tré dudi moi hinh thirc

+ V& sinh thuong xuyén khu vire bép dam bao ludn sach s&, gon gang. Thung rac
c¢6 nip day, khong dé nude thai ro ri, gitt gin moi trudng trong va ngoai bép sach sé.

Trén day la phan cong nhi€ém vu cho cac thanh vién trong Ban chi dao cong tac
ban tra cia truong MN Yén Hung. Dé nghi tat ca thanh vién nghiém tac thyc hién./.
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